
  仕様書 

１ 業務名  

 広報紙等配送業務委託 

 

２ 履行場所 

南相馬市一円 

 

３ 履行期間 

令和８年４月１日～令和９年３月３１日 

 

４ 業務概要 

南相馬市（以下「市」という）が発行する広報紙「広報みなみそうま」と行政情報に関

するチラシ等を市から受領し、市が指定した「配布台帳」または「配布台帳データ」の指

示に従って、指定する日時まで配送する。  

 

５ 業務に係る基本事項  

(1) 配送物  

広報紙「広報みなみそうま」及び行政情報に関するチラシ等 

 

(2) 配送箇所  

 毎月、市で作成する「配布台帳」もしくは「配布台帳データ」により指示する。なお、

１カ月あたりの予定配送箇所数は 189 箇所とするが、配送箇所、配送箇所数および配送袋

数は毎月変動するので注意すること（令和８年１月号の各区の配送箇所数の内訳は下記の

通り。） 

 

区別配送箇所数 

区  名 箇所数 

小 高 区 34 箇所 

鹿 島 区 43 箇所 

原 町 区 112 箇所 

 

(3) 配送日時 

 市が作成した年間配送スケジュールで指示した日時とする（概ね発行月の３日～４日

前、配送日の 8時～12時までに配送する。）  

 



６ 配送体制  

(1) 小高区 1、鹿島区 1、原町区 4の 6ルートで配送を行う。 

 

(2)管理責任者 

ア 受託者は、業務全体を把握する管理責任者を配置し、配送ルート、配送員、配送車両

等の配送体制を作成すること。  

イ 管理責任者は、広報紙等の配送状況など業務に係る情報を常に迅速かつ正確に把握で

きるようにするとともに、市の求めに応じて報告すること。  

ウ 管理責任者による配送状況の定時報告は、配送開始時、9時、10 時、11時、12 時、配

送終了時とする。また、市の求めに応じて報告すること。 

 

(3)配送員 

ア 配送員は担当エリアの「配送先リスト」を基に配送を行う。 

イ 納品物量は毎月変動する。集荷時に各区役所にて数量の確認を行う事。 

ウ 配送品（広報紙）は基本配送用布袋に入った状態で「集荷～輸送～引渡し」を行う。 

 

７ 配送業務の具体的な進め方  

(1) 配送体制の報告  

 受託者は、配送日２週間前までに配送ルート、配送体制を、市が作成した配布台帳を基

に作成し、メールにて報告し確認を得ることとする。 

 

(2) 集荷 

ア 受託者は、市が作成した年間配送スケジュールで指示した配送日前日（土・日曜、休

日を挟む場合はその直前の開庁日とする。）に各区役所にて受領すること。受領時には、

受領袋数に誤りがない旨、相互に確認し受領すること。 

イ 集荷先は「小高区役所」「南相馬市役所」「鹿島区役所」の３ヶ所とする。 

ウ 集荷は配送の前日 17時頃、または配送の当日朝 8時 30 分から行う。 

 

(3) 配送 

ア 配送時間帯は、原則 8時から 12時までとする。また、配布台帳上で特に定めがある場

合については、市と協議の上、その指示に従うこと。  

 配送には、原則、軽貨物車やそれに準ずる車両を使用すること。  

イ 市が認めた場合を除き、他の刊行物等と広報紙等を一緒に配送しないこと。  

 

 

 



(4) 配送終了の確認 

ア 管理責任者は、配送終了後に各配送員から配送時刻、その他注意事項等を取りまとめ

の上、当月の配送箇所数及び配送袋数を確定させること。 

イ 不在や、配送した際に、配布台帳で指示する配送先が変更となっており、配送を行う

ことができなかった場合は配送箇所には含めないこと。 

 

８ 留意事項 

（1）個人情報の取り扱い 

 この業務を行うため個人情報を取り扱うに当たっては、別記「個人情報取扱特記事項」

を守らなければならない。 

 

（2）環境への配慮 

 南相馬市の環境マネジメント活動について理解、協力し、南相馬市環境配 慮指針集に基

づき、環境に配慮した活動を行うものとする。 

 

９ その他 

 本仕様書に定めのない事項については、協議の上決定するものとする。 



令和８年度広報紙等配送先一覧　
通番 区番 区 郵便番号 配送先住所

1 1 小高区 979-2115 小高区上町一丁目地内

2 2 小高区 979-2111 小高区仲町一丁目地内

3 3 小高区 979-2111 小高区仲町二丁目地内

4 4 小高区 979-2124 小高区本町二丁目地内

5 5 小高区 979-2121 小高区東町一丁目地内

6 6 小高区 979-2102 小高区小高字上入地内

7 7 小高区 979-2101 小高区片草字荒神前地内

8 8 小高区 979-2157 小高区吉名字中坪地内

9 9 小高区 979-2134 小高区岡田字天神前地内

10 10 小高区 979-2134 小高区岡田字仲川原田地内

11 11 小高区 979-2103 小高区大井字観音前地内

12 12 小高区 979-2104 小高区塚原字沼ノ上地内

13 13 小高区 979-2162 小高区飯崎字沖中地内

14 14 小高区 979-2162 小高区飯崎字迎山地内

15 15 小高区 979-2173 小高区小谷字江戸内地内

16 16 小高区 979-2173 小高区小谷字摩辰１０７-１　摩辰集落センター

17 17 小高区 979-2171 小高区北鳩原字白坂地内

18 18 小高区 979-2175 小高区羽倉字南沢地内

19 19 小高区 979-2174 小高区大富字大穴地内

20 20 小高区 979-2164 小高区川房字小森地内

21 21 小高区 979-2163 小高区大田和字西田地内

22 22 小高区 979-2156 小高区小屋木字障子口地内

23 23 小高区 979-2147 小高区女場字堤田地内

24 24 小高区 979-2143 小高区蝦沢字弥平地内

25 25 小高区 979-2143 小高区蛯沢字堀切地内

26 26 小高区 979-2145 小高区浦尻字北原地内

27 27 小高区 979-2146 小高区下浦字寺前地内

28 28 小高区 975-0065 小高区行津字宮下地内

29 29 小高区 979-2153 小高区上浦字中村迫地内

30 30 小高区 979-2154 小高区神山字長畑地内

31 31 小高区 979-2151 小高区耳谷字根本地内

32 32 小高区 979-2151 小高区耳谷字表地内

33 33 小高区 979-2133 小高区泉沢字反町地内

34 34 小高区 979-2131 小高区福岡字有山地内

別紙１



令和８年度広報紙等配送先一覧　
通番 区番 区 郵便番号 配送先住所

35 1 鹿島区 979-2442 鹿島区横手字町田地内

36 2 鹿島区 979-2334 鹿島区西町一丁目地内

37 3 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字北畑地内

38 4 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字御前ノ内地内

39 5 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字御前ノ内地内

40 6 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字北千倉地内

41 7 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字舘ノ内地内

42 8 鹿島区 979-2313 鹿島区北右田字成就坊地内

43 9 鹿島区 979-2333 鹿島区寺内字横峯地内

44 10 鹿島区 979-2333 鹿島区寺内字落合地内

45 11 鹿島区 979-2333 鹿島区寺内字三里地内

46 12 鹿島区 979-2335 鹿島区鹿島字西川原７６番地の30　西川原団地

47 13 鹿島区 979-2333 鹿島区寺内字大谷地地内

48 14 鹿島区 979-2331 鹿島区江垂字女房内地内

49 15 鹿島区 979-2332 鹿島区塩崎字別当地内

50 16 鹿島区 979-2324 鹿島区川子字深沢地内

51 17 鹿島区 979-2322 鹿島区大内字町田地内

52 18 鹿島区 979-2323 鹿島区烏崎字宮田地内

53 19 鹿島区 979-2321 鹿島区小島田字大学地内

54 20 鹿島区 979-2304 鹿島区南屋形字西原地内

55 21 鹿島区 979-2311 鹿島区北海老字大森地内

56 22 鹿島区 979-2311 鹿島区北海老字堂ケ地内

57 23 鹿島区 979-2303 鹿島区北屋形字行沼地内

58 24 鹿島区 979-2302 鹿島区南柚木字仲坂地内

59 25 鹿島区 979-2305 鹿島区永田字永田地内

60 26 鹿島区 979-2302 鹿島区南柚木字南西谷地地内

61 27 鹿島区 979-2462 鹿島区上栃窪字久保町地内

62 28 鹿島区 979-2463 鹿島区栃窪字西畑地内

63 29 鹿島区 979-2464 鹿島区御山字願阿弥田地内

64 30 鹿島区 979-2442 鹿島区横手字唐神地内

65 31 鹿島区 979-2441 鹿島区角川原字林地内

66 32 鹿島区 979-2442 鹿島区横手字原田地内

67 33 鹿島区 979-2461 鹿島区山下字馬見塚地内

68 34 鹿島区 979-2451 鹿島区浮田字野中地内

69 35 鹿島区 979-2451 鹿島区浮田字野中地内

70 36 鹿島区 979-2444 鹿島区岡和田字沢田地内

71 37 鹿島区 979-2443 鹿島区牛河内字竹ノ内地内

72 38 鹿島区 979-2452 鹿島区小山田字柿ノ内地内

73 39 鹿島区 979-2453 鹿島区小池字善徳地内

74 40 鹿島区 979-2454 鹿島区橲原字蕨跡地内

75 41 鹿島区 鹿島区寺内字古川１２番地の６　定住促進住宅（配送：集会所）

76 42 鹿島区 南相馬市 鹿島区鹿島字一本榎１００(西輪店ニュー鹿島給油所)

77 43 鹿島区 979-2334 鹿島区西町三丁目５４番地の４　西町団地（配送：集会所）



令和８年度広報紙等配送先一覧　
通番 区番 区 郵便番号 配送先住所

78 1 原町区 975-0015 原町区国見町一丁目地内

79 2 原町区 975-0015 原町区国見町二丁目地内

80 3 原町区 975-0015 原町区国見町三丁目地内

81 4 原町区 975-0015 原町区国見町三丁目地内

82 5 原町区 975-0015 原町区国見町三丁目地内

83 6 原町区 975-0013 原町区上町二丁目地内

84 7 原町区 975-0014 原町区西町二丁目地内

85 8 原町区 975-0012 原町区三島町二丁目地内

86 9 原町区 975-0012 原町区三島町三丁目地内

87 10 原町区 975-0016 原町区仲町一丁目地内

88 11 原町区 975-0016 原町区仲町二丁目地内

89 12 原町区 975-0016 原町区仲町三丁目地内

90 13 原町区 975-0018 原町区北町地内

91 14 原町区 975-0018 原町区北町地内

92 15 原町区 975-0011 原町区小川町地内

93 16 原町区 975-0011 原町区小川町地内

94 17 原町区 975-0008 原町区本町一丁目地内

95 18 原町区 975-0008 原町区本町二丁目地内

96 19 原町区 975-0008 原町区本町三丁目地内

97 20 原町区 975-0007 原町区南町一丁目地内

98 21 原町区 975-0007 原町区南町二丁目地内

99 22 原町区 975-0007 原町区南町三丁目地内

100 23 原町区 975-0007 原町区南町四丁目地内

101 24 原町区 975-0062 原町区本陣前一丁目地内

102 25 原町区 975-0062 原町区本陣前二丁目地内

103 26 原町区 975-0062 原町区本陣前三丁目地内

104 27 原町区 975-0006 原町区橋本町一丁目地内

105 28 原町区 975-0006 原町区橋本町二丁目地内

106 29 原町区 975-0006 原町区橋本町三丁目地内

107 30 原町区 975-0006 原町区橋本町四丁目地内

108 31 原町区 975-0003 原町区栄町一丁目地内

109 32 原町区 975-0003 原町区栄町二丁目地内

110 33 原町区 975-0003 原町区栄町三丁目地内

111 34 原町区 975-0001 原町区大町一丁目地内

112 35 原町区 975-0001 原町区大町二丁目地内

113 36 原町区 975-0001 原町区大町三丁目地内

114 37 原町区 975-0002 原町区東町一丁目地内

115 38 原町区 975-0002 原町区東町三丁目地内

116 39 原町区 975-0004 原町区旭町三丁目地内

117 40 原町区 975-0004 原町区旭町四丁目地内

118 41 原町区 975-0005 原町区二見町一丁目地内

119 42 原町区 975-0005 原町区二見町二丁目地内

120 43 原町区 975-0039 原町区青葉町１丁目地内

121 44 原町区 975-0031 原町区錦町一丁目地内

122 45 原町区 975-0031 原町区錦町二丁目地内



令和８年度広報紙等配送先一覧　
通番 区番 区 郵便番号 配送先住所

123 46 原町区 975-0032 原町区桜井町一丁目地内

124 47 原町区 975-0032 原町区桜井町二丁目地内

125 48 原町区 975-0033 原町区高見町二丁目地内

126 49 原町区 975-0038 原町区日の出町地内

127 50 原町区 975-0034 原町区上渋佐字原田地内

128 51 原町区 975-0065 原町区陣ケ崎地内

129 52 原町区 975-0065 原町区陣ケ崎地内

130 53 原町区 975-0036 原町区萱浜字原ノ山地内

131 54 原町区 975-0036 原町区萱浜字堀子目地内

132 55 原町区 975-0037 原町区北原字前谷地地内

133 56 原町区 975-0049 原町区大甕字戸屋下地内

134 57 原町区 975-0049 原町区大甕字十日地内

135 58 原町区 975-0042 原町区雫字上江地内

136 59 原町区 975-0048 原町区米々沢字川畑地内

137 60 原町区 975-0047 原町区江井字辻内地内

138 61 原町区 975-0011 原町区下江井字台地内

139 62 原町区 975-0046 原町区堤谷字林崎地内

140 63 原町区 975-0055 原町区小木字光明地内

141 64 原町区 975-0056 原町区鶴谷字南地内

142 65 原町区 975-0054 原町区高字古内地内

143 66 原町区 975-0054 原町区高字中平地内

144 67 原町区 975-0053 原町区益田字久保田地内

145 68 原町区 975-0041 原町区下太田字松崎地内

146 69 原町区 975-0051 原町区牛来字西谷地地内

147 70 原町区 975-0052 原町区中太田字堀内地内

148 71 原町区 975-0059 原町区上太田字中島地内

149 72 原町区 975-0057 原町区矢川原字川原田地内

150 73 原町区 975-0058 原町区片倉字岩下地内

151 74 原町区 975-0063 原町区馬場字下中内地内

152 75 原町区 975-0061 原町区大木戸字南東方地内

153 76 原町区 975-0061 原町区大木戸字南東方地内

154 77 原町区 975-0061 原町区大木戸字松島地内

155 78 原町区 975-0061 原町区大木戸字松島地内

156 79 原町区 975-0061 原町区大木戸字西原地内

157 80 原町区 975-0061 原町区大木戸字東方地内

158 81 原町区 975-0061 原町区大木戸字松島地内

159 82 原町区 975-0017 原町区牛越字辻内地内

160 83 原町区 975-0075 原町区石神字坂下地内

161 84 原町区 975-0064 原町区押釜字山鳥迫地内

162 85 原町区 975-0077 原町区高倉字北屋敷地内

163 86 原町区 975-0078 原町区大谷字北向地内

164 87 原町区 975-0079 原町区大原字杉内地内

165 88 原町区 975-0076 原町区信田沢字原地内

166 89 原町区 975-0071 原町区深野字庚塚地内

167 90 原町区 975-0074 原町区長野字杢正内地内



令和８年度広報紙等配送先一覧　
通番 区番 区 郵便番号 配送先住所

168 91 原町区 975-0072 原町区北長野字北原田地内

169 92 原町区 975-0073 原町区北新田字横上地内

170 93 原町区 975-0027 原町区上北高平字北沢地内

171 94 原町区 975-0027 原町区上北高平字太鼓田地内

172 95 原町区 975-0027 原町区上北高平字高松地内

173 96 原町区 975-0026 原町区上高平字川原地内

174 97 原町区 975-0027 原町区上高平字芦ノ口前地内

175 98 原町区 975-0025 原町区下高平字川原地内

176 99 原町区 975-0024 原町区下北高平字中谷地地内

177 100 原町区 975-0023 原町区泉字広畑地内

178 101 原町区 975-0022 原町区北泉字堤下地内

179 102 原町区 975-0021 原町区金沢字前田地内

180 103 原町区 975-0001 原町区大町二丁目１０８番地 大町東団地（配送：集会所）

181 104 原町区 975-0001 原町区大町二丁目２７番地　大町西団地

182 105 原町区 975-0001 原町区大町二丁目９９番地の３　大町南団地

183 106 原町区 975-0003 原町区栄町三丁目７８番地の３　栄町団地（配送：集会所）

184 107 原町区 975-0036 原町区萱浜字巣掛場４５番地　萱浜団地（配送：集会所）

185 108 原町区 975-0037 原町区北原字前田１４８番地の１　北原団地（配送：集会所）

186 109 原町区 975-0013 原町区上町一丁目１２番地の１　上町団地（配送：集会所）

187 110 原町区 975-0017 原町区牛越字辻内１番地の１　牛越団地（配送：集会所）

188 111 原町区 975-0007 原町区南町四丁目９番地の１　南町復興公営住宅（配送：集会所）

189 112 原町区 975-0051 原町区牛来字大塚地内



 

令和８年度 南相馬市広報紙等配送日程表 

 

広報紙発行日 広報紙等配送日 備 考 

令和８年 

５月 １日号 
 4 月23 日(木)  

６月 １日号  5 月28 日(木)  

７月 １日号  6 月25 日(木)  

８月 １日号  7 月29 日(水)  

９月 １日号  8 月27 日(木)  

１０月 １日号  9 月25 日(金)  

１１月 １日号 10 月29 日(木)  

１２月 １日号 11 月26 日(木)  

令和９年 

１月 １日号 
12 月24 日(木)  

２月 １日号  1 月28 日(木)  

３月 １日号  2 月25 日(木)  

４月 １日号  3 月25 日(木)  

 

別紙 2 

 


